
                            บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ ส ำนักงำนเขตพื้นทีก่ำรศึกษำประถมศึกษำกำฬสินธ์ุ เขต 1 กลุ่มอ ำนวยกำร 

 

ที่...................................................................................วันที่................................. ............................................... 

เรื่อง   ขออนุญำตใช้รถยนต์ส่วนบุคคลไปรำชกำร 
 

เรียน   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำกำฬสินธ์ุ เขต 1 
 

                    ต้นเรื่อง 
 

  ด้วย ข้ำพเจ้ำ....................................................................ต ำแหน่ง........................................
ได้รับอนุญำต/ค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำรเพื่อ................................................................................... ...................
ที่.......................................................................................................................... .................................................
ในวันที่...............เดือน.........................พ.ศ ...................ถึงวันที่................เดือน...............................พ.ศ..............
เป็นจ ำนวน..............วัน 
 

  ข้อเท็จจริง 
 

  ในห้วงเวลำดังกล่ำวไม่มีรถยนต์ส่วนกลำง เพื่อมิให้เกิดควำมเสียหำยต่อรำชกำรข้ำพเจ้ำจึงขอ
อนุญำตใช้รถยนต์ส่วนบุคคล หมำยเลขทะเบียน.......................................เดินทำงไปรำชกำรเป็นระยะทำง 
จ ำนวน.........................กิโลเมตร 
     
 

                   จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 

    ( .............................................................) 
     ต ำแหน่ง............................................................................ 

 

ขอรับรองว่ำไม่มรีถยนต์ส่วนรำชกำรเพือ่ไปรำชกำรในครั้งนี้ จริง 

 

  (........................................................) 
ต ำแหน่ง........................................................ 

         อนุญาต 

 



 


